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WIR SCHAFFEN RAUM FUR WISSENS-
TRANSFER UND BEGEGNUNG.

Medizinische Fortbildungen sind ein
wesentliches Element, um den wissen-
schaftlichen Austausch zu férdern und
Qualitat erfolgreich zu transportieren.

Ob Seminare und Workshops, wissen-
schaftliche Diskussionsrunden, Symposien
oder Kongresse medizinischer Fach-
gesellschaften und Klinikveranstaltungen:
Die Fort- und Weiterbildung von Arzt*in-
nen gewinnt zunehmend an gesellschaftli-
cher und auch an wirtschaftlicher Bedeu-
tung. Sténdige Innovation in der wissen-
schaftlichen Entwicklung und ihrer
Anwendung in Diagnostik und Therapie
verlangen standige Fort- und Weiter-
bildung der Arzteschaft.

Die erfolgreiche Organisation und
Durchfiihrung medizinischer Veranstaltun-
gen ist eine anspruchsvolle und komplexe
Aufgabe. Sie erfordert Zeit und ganz

besondere Expertise im Veranstaltungs-
management einschlieBlich der rechts-
sicheren Vertragsgestaltung sowie der
umfassenden Referent*innen- und
Teilnehmer*innenbetreuung.

Die Asklepios Arzteakademie organisiert
seit 2005 mit groBem Erfolg medizinische
Fortbildungsveranstaltungen aller Formate,
jetzt auch bundesweit.

Wir bieten als Kongressagentur den vollen
Service von der Konzeption lhrer geplanten
Veranstaltung bis zum ordnungsgemabBen
Rechnungsabschluss, alles aus einer Hand.
Dabei kbnnen wir nicht nur auf unsere
organisatorische Erfahrung bauen, sondern
auch auf die fur Sie nitzliche langjéhrige
Zusammenarbeit u.a. mit Sponsoren,
Event Locations und Technikanbietern.

Wenden Sie sich vertrauensvoll an uns,
wir beraten und unterstitzen Sie, damit
Ihre Veranstaltung ein voller Erfolg wird.



Dafiir stehen wir

Die Asklepios Arzteakademie ist
seit 2005 die Kongressagentur der
Asklepios Kliniken Hamburg GmbH
und seit 2006 akkreditierter Ver-
anstalter der Arztekammer Hamburg.

Wir organisieren fir Sie auf der
Basis langjahriger Erfahrung und
vertrauensvoller Zusammenarbeit
mit vielen beteiligten Akteur*innen
aus Wissenschaft und Industrie
transparent und dialogorientiert,
zuverlassig und professionell
qualitativ hochwertige und
wissenschaftlich unabhéngige
Fortbildungen.

Bei uns erhalten Sie alle Leistungen
aus einer Hand: Wir verfligen Uber
ein breites Netzwerk an verschie-
densten Dienstleistern (Technik,
Grafiker etc.). Die Verantwortung
tragt die Arzteakademie.

Wir garantieren ...

Rechtssicherheit bei Sponsoren-
Vereinbarungen
Konformitat mit Pharma-
Kodex und Verhaltenskodex
der forschenden Arzneimittel-
industrie
Die notwendige Transparenz fir
die gesamte Veranstaltung
inklusive Erfolgsmanagement
Die wissenschaftliche ,, Hoheit"
flr Ihre medizinische Fortbil-
dungsveranstaltung bleibt
bei lhnen

m CME-Zertifizierung

m Zuverlassige Administration

® Transparentes und faires
Preis-Leistungsverhaltnis

UND

Darum profitieren Sie von uns

Gewinnung, Vertrauensbildung
und Bindung von Zuweisern
sowie von potenziellen Patient*-
innen

Vertiefung der Kooperation unter
den Asklepios-Kliniken und
Asklepios-Chefarzten sowie der
Kooperation mit anderen
Kliniken und weiteren Unter-
nehmen der Gesundheitsbranche
Steigerung des Bekanntheits-
grades von Asklepios als feste
GroBe und verlasslicher Partner
in der Gesundheitsversorgung
Wir sind jederzeit personlich
ansprechbar. |hrem Projekt wird
eine bei uns zusténdige Veran-
staltungsmanagerin zugeteilt
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JdUNN UNSER LEISTUNGS-
SERVICE B340

Konzeption, Planung und Organisation UOD Teilnehmer*innenmanagement

Budgetierung, Finanzmanagement

und Controlling Zertifizierungen und Schirmherrschaften

Marketing und Kommunikation Persdnlicher Vor-Ort-Service

Veranstaltungsformate:

Online-Formate
m Online-Konferenzen
Live-Webinare

|

k i -
a On-Demand-Schulungen Sponsorenakquise und Sponsoren
|

management Technik
Blended Learning-Schulungen &
Hybridveranstaltungen
(Prasenz + Online/synchron)
Referent*innenmanagement Nachbereitung/Evaluation

Prasenzveranstaltungen
m Workshops

® Tagungen
m Seminare Sie kénnen bei uns alle Leistungen nach dem Baukastenprinzip ganz nach lhrem Bedarf auch einzeln
m Kongresse in Anspruch nehmen.



Unser Leistungsspektrum

IM DETAIL

Konzeption, Planung
und Organisation

Wir Gbernehmen fir Sie
oder erarbeiten gemeinsam
mit Ihnen die Gestaltung des
passenden Veranstaltungsformats. Sie
haben in der Arzteakademie einen festen
Ansprechpartner/eine feste Ansprechpart-
nerin, der/die sich um alle Ihre Anliegen
kimmert und Sie vor, nach und wahrend
der gesamten Veranstaltung betreut.

Unser Veranstaltungsteam realisiert

hierbei die folgenden Leistungen:

m Beratung und Vorbesprechungen zum
passenden Veranstaltungsformat

m |ndividuelle Entwicklung neuer
Veranstaltungsformate, zugeschnitten
auf die Zielsetzung der Veranstaltung

m Erstellung eines entsprechenden
Zeitplans mit Milestones

m Auswahl geeigneter Raumlichkeiten
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®m Ermittlung und Planung des erforder-
lichen technischen Bedarfs und der
Gastronomie

Budgetierung, Finanzmanagement
und Controlling

Ein entscheidender Faktor fir den Erfolg
Ihrer Veranstaltung ist die kompetente
Planung und Verwaltung der finanziellen
Mittel. Wir achten strikt darauf, dass

in der Gesamtfinanzplanung fir Ihre Ver-
anstaltung kein Defizit entsteht. Wir ge-
wahrleisten, dass samtliche Mittel kosten-
effektiv eingesetzt und transparent
abgerechnet werden.

Wir iibernehmen fiir Sie:

m Budgetkalkulation ggf. inkl. exemplari-
scher Alternativkalkulationen

®m Einholung und Prifung von Angeboten
von Drittanbietern

m Wirtschaftliche Abwicklung der
Veranstaltung

m Permanente Uberwachung und
Aktualisierung des Gesamtbudgets

® OrdnungsgemaBer Rechnungs-
abschluss

Marketing und Kommunikation

Medizinische Fort- und Weiterbildungs-
veranstaltungen férdern den wissen-
schaftlichen Austausch und sind daher
auf gute Kommunikation angewie-

sen. Die kommunikativen
Elemente von Veranstal-
tungen gestalten wir
nach bewahrten und
aktuellen MaBstaben
der Unternehmens-
kommunikation.

Zu unseren Leistungen gehéren u.a.:

m Erstellung und Koordination von
Flyern, Postern, Broschiren, Hand-
outs, Anzeigen, Webseiten u.v.m.

m Grafische Gestaltung inkl. Erstellung von
Einladungstexten, Lektorat und Druck

m Bewerbung und Veréffentlichung
ber verschiedene Marketingkanale
(Fachgesellschaften, Fortbildungs-
kalender, Zeitschriften, Webseiten)

®m Entwurf und Versand der Einladungen
(digital oder per Post)

® Video-Management (Aufzeichnung
der Highlights der Veranstaltung fir
den Einsatz in Intranet, Internet,
Social Media)

Sponsorenakquise und
Sponsorenmanagement

Insbesondere aufwendigere wissenschaft-
liche Veranstaltungen sind oft nur mit
Unterstiitzung der Industrie moglich.
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Wir unterstiitzen die Zusammenarbeit und
den Dialog strikt im Rahmen der Vor-
schriften zur wissenschaftlichen Unab-
hangigkeit, Produktneutralitédt und Trans-
parenz, sodass Sie dank unserer Erfah-
rung immer auf der sicheren Seite sind.

Wir bieten u.a. folgende Leistungen:

m Erstellung von Sponsoren-Paketen

m Akquise und Anschreiben potenzieller
Sponsoren, inkl. der Erstellung von
Sponsoring-Paketen

m Verhandlung und Abschluss rechts-
sicherer Vereinbarungen unter strikter
Beachtung des Pharma-Kodex und
des Vehaltenskodex der forschenden
Arzneimittelindustrie

m | aufendes Sponsoring-Vertragscont-
rolling

m QOrganisatorische Betreuung von
Satellitensymposien

m Sponsoren-Datenbank und langjahrige
Kontakte

onoee KONZEPTION..

Referent*innenmanagement

Wir Gibernehmen fiir Sie die umfangreiche
Betreuung der Referent*innen im Vorfeld,
wahrend der Veranstaltung und im
Nachgang, denn die freundliche und
kompetente Betreuung der Referent*in-
nen in logistischen, finanziellen und
technischen Fragen ist
ein wesentli-
cher Faktor fir
den Erfolg
Ihrer Veran-
staltung.




Wir bieten folgende Leistungen:

® Einladung, Korrespondenz und
Vertragsabwicklung fir alle
Referent*innen und Vorsitzenden

m Hotelbuchung und Reiseplanung

®m Honorar- und Reisekostenabrechnung

®m Einholung von Erklarungen zu
Interessenskonflikten

m Verwaltung der Vortrédge, Présentatio-
nen und Titel der Beitrage zur
Veranstaltung

Teilnehmer*innenmanagement

Zufriedene Teilnehmer*innen sind das

A und O einer gelungenen Veranstaltung.

Die Teilnehmer*innenbetreuung ist eine
anspruchsvolle Aufgabe, die nicht nur
Erfahrung, sondern oft auch Fingerspitz-
engefiihl und ein offenes Ohr erfordert.
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Wir bieten Ihnen folgende Leistungen:

® Anmeldemanagement und Registrierung

m Grundsatzliche Kommunikation mit
den Teilnehmer*innen

m Rechnungsstellung bei kostenpflichti-
gen Veranstaltungen

® Reservierung von Zimmerkontingenten

m Differenzierte Auswertung der Teilneh-
merstruktur

Zertifizierungen und Schirmherrschaften

Wir Gbernehmen fir Sie die Zertifizierung
der Veranstaltung bei der zustandigen
Landesarztekammer und beantragen auf
Wunsch die Schirmherrschaft bei den
Fachgesellschaften.

Wie bieten folgende Leistungen:
m Beantragung der CME-Punkte bei der
zusténdigen Landesarztekammer

RCHFUHRUNG.

m Elektronische Punktemeldung Gber
den EIV (einheitlicher Server aller
Arztekammern)

m \Weitere Zertifizierungen auf Wunsch
des wiss. Leiters (DEGUM, DGR,
DGHO, Pflegepunkte etc.)

m Beantragung von Schirmherrschaften

Persdnlicher Vor-Ort-Service

Die kommunikativen Elemente
wissenschaftlicher Veranstal-
tungen sind mit erfolgsent-
scheidend. Daher legen wir
besonderen Wert auf die
persdnliche Betreuung sowie
auf ein Umfeld, das die Kom-
munikation der Teilnehmer*innen
miteinander und mit den Referent*innen
fordert.

0)0le

acy
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.aszx NACHBEREITUNG

Zu diesen Zwecken bieten wir

folgende persdnlichen Vor-0rt-Service-

leistungen an:

m Betreuung vor, wahrend und nach der
Veranstaltung vor Ort

m Tagungscounter als zentrale Anlauf-
stelle fur Teilnehmer*innen,
Referent*innen und Sponsoren

m Auslage von Unterlagen von Medien-
partnen und von zugelassenen
Werbematerialien

m Angemessene Verpflegung von
Teilnehmer*innen, Referent*innen
und Sponsoren

m Kommunikationsférdernde Gestaltung

Technik

Der Erfolg einer Veranstaltung hangt
nicht zuletzt von einer angemessenen
technischen Ausstattung und Betreuung
ab. Auch hier kénnen Sie sich auf uns
verlassen.

Wir bieten folgende Leistungen:

m Kooperation mit verschiedenen
Technik-Dienstleistern

m Bei aufwendigen technischen Installati-
onen, technischen Problemen oder
Online-Veranstaltungen vermitteln wir
Dienstleister fiir Veranstaltungstechnik,
die mit unserem Anforderungsprofil
vertraut sind und ein angemessenes
Preis-/Leistungsverhaltnis bieten.

m Technischer Support flr Online-
Fortbildungen

m Wir haben ein firmeneigenes Learning-
Managementsystem.

m Wir verfligen Uber eine Kongress-App.

Nachbereitung/Evaluation

Eine gute Nachbereitung zeigt nicht nur,
wie eine Veranstaltung ,gelaufen ist“,
wie zufrieden die Teilnehmer*innen
waren, wie die Referent*innen und
Themen aufgenommen wurden und

welche Probleme
es vielleicht
gegeben hat.

Sie bietet auch
die wichtige
Méglichkeit zur
Optimierung
klinftiger Veran-
staltungen.

Zur Nachbereitung

gehoren:

m Abrechnung und Bearbeitung
verschiedener Rechnungen

m Erfolgsmessung anhand eines
individuell gestaltbaren Evaluations-
bogens

®m Einholung und Bereitstellung von
Stellungnahmen der Teilnehmer*innen
und Referent*innen zur Veranstaltung
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VIRTUELLE v
HYBRIDE FORMATE

Livestreams, Videokonferenzen und
Hybridveranstaltungen sind zur neuen
Normalitéat der Veranstaltungsbranche
geworden. Wir sind davon Uberzeugt,
dass sich Online-Formate und insbeson-
dere Hybridveranstaltungen in den
kommenden Jahren fest neben
den Préasenzveranstaltungen
auf dem Veranstaltungs-
markt etablieren
werden.
Daher haben auch

wir unser Leistungs-

spektrum um

virtuelle und

hybride Formate
erweitert und
stehen lhnen als
DIE Ansprechpartne-

rin bei Asklepios zur
Verfligung.

lhre Vorteile:

Deutlich héhere Teilnehmerzahlen

Reichweite steigern

Ortsungebundenheit

Multiple Interaktionsmdglichkeiten

flr Referent*innen, Teilnehmer*innen

und Sponsoren

Aufzeichnungen moglich und nach

der Veranstaltung on-demand verflgbar
m Zeit- und Kostenersparnis

Bessere und gezieltere Evaluations-

moglichkeiten

Wir beraten Sie gerne, unterstiitzen bei
der Planung und stehen lhnen fiir eine
State-of-the-Art-Konferenztechnik mit
bewahrten professionellen und externen
Dienstleistern und weiteren kompetenten
Kooperationspartnern zur Seite.

Unsere Erfahrungen:

Zahlreiche Online- und Hybrid-

veranstaltungen mit:

® bis zu 1.300 Teilnehmer*innen

m 4 parallelen Sessions

®m Breakout-Rooms

m zugeschalteten internationalen
Referent*innen
integrierten zusatzlichen Medien:
Q&A, Umfrage-Tools, BigBlueButton




Unsere

VORGEHENS WEISE

Wichtig flr Sie ist, dass Sie immer
wissen, wen Sie zur Abwicklung lhrer
Veranstaltung von der Planungs- bis

zur Nachbereitungsphase ansprechen
konnen. Daher haben Sie bei uns eine/n
flr die gesamte Veranstaltung zusténdi-
ge/n Projektleiter*in/Ansprechpartner*in,
mit der/dem Sie alles besprechen und
an die/den Sie sich jederzeit wenden
kénnen.

Wir fithren mit Thnen immer ein erstes
Vorbereitungsgesprach, damit die gesamte
Planung von vornherein in die richtige
Richtung geht und lhre Vorstellungen und
Wiinsche weitestgehend beriicksichtigt
werden.

Nachdem wir gemeinsam geklart haben,
was flr Ihre Veranstaltung gebraucht
und gewdiinscht wird, erstellen wir ein
Angebot und nachfolgend dann ein
Veranstaltungshudget.
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Wir vereinbaren mit lhnen auch einen
Zeitplan mit Milestones und regelméaBigen
Updates, damit Sie Gber den Fortgang
der Vorbereitung und Durchfiihrung
jederzeit auf dem Laufenden sind.

Nach dem Abschluss der Veranstaltung
erstellen wir fir Sie, sobald wir alle
erforderlichen Daten und Zahlungen
erhalten haben, eine ordnungsgemaBe
Endabrechnung, aus der Sie exakt und
transparent den Mitteleinsatz und die
Mittelverwendung entnehmen kénnen.

Und schlieBlich fihren wir gern mit
Ihnen ein Nachgesprach zu Ihrer Veran-
staltung, um zu erfahren, wie zufrieden
Sie mit unserer Arbeit waren und was
Sie sich fiir die Zukunft von der Arzte-
akademie wiinschen.
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Preise der Asklepios Arzteakademie
(Gultigkeit: 01. Januar 2021 bis 31. Dezember 2021)

Alle Preise/Leistungen der Asklepios Arzteakademie basieren auf einem
Stundensatz von 80,— Euro. Die Leistungen werden nach tatsachlichem
Aufwand abgerechnet.

Bitte sprechen Sie uns an. Das Team der Asklepios Arzteakademie beréat
Sie gerne und erstellt ein individuelles Angebot fiir lhre Veranstaltung.

Kontakt und weitere Informationen
Akademie fiir Arztliche Fortbildung —
Arzteakademie

c/o Asklepios Klinik St. Georg
LohmihlenstraBe 5, Haus W
20099 Hamburg

Tel.: 040 181885-2512

Fax: 040 181885-2544
aerzteakademie@asklepios.com
www.asklepios.com/hamburg/
aerzteakademie/
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Gesund werden. Gesund leben. www.asklepios.com



